Stap-voor-stap handleiding .
Digitaal Doorstroomdossier
in schooljaar 2021/2022* de Iellg rad f

(*voor aanmelden schooljaar 2022/2023)

Hoe werkt het?

Ga naar mijn.intergrip.nl

Maak een account aan.

Vul deel A in. Zorg dat alles op 100% staat.

Klik in deel A bij “loopbaandocument” ja aan als je een loopdossier wil toevoegen.
Stuur het door naar het e-mailadres van je coach of mentor, dit heet deel B

opsturen van deel B naar coach of mentor (t/m 17 jaar verplicht, vanaf 18 jaar wenselijk):

De coach vult het deel B in en stuurt het dan terug naar jou, ook via het systeem.

Jij ontvangt een e-mailbericht dat deel B is ingevuld.

Je kunt dan lezen wat je mentor/coach heeft ingevuld.

Vul tot slot de akkoordverklaring in.

Als je jonger dan 18 jaar bent, moeten je ouder(s) e/o verzorger(s) hierin ook akkoord
aanvinken.

Dan wordt het dossier doorgestuurd naar het mbo van je keuze.

LET OP!

Het digitale doorstroomdossier is geen aanmelding!

Voor elke opleiding per school, is een DDD nodig (in verband moet AVG-wetgeving)

Het digitale doorstroomdossier is een toelichting op je aanmelding.

Zorg dat altijd alles op 100% staat, anders kun je niet verder

Vergeet niet de akkoordverklaring in te vullen, anders wordt het niet doorgestuurd naar
het MBO van je keuze.

Het duurt in totaal ongeveer 20 minuten.

Hulp nodig?

Neem contact op met de Helpdesk van Intergrip via
E-mail: helpdesk@intergrip.nl

Website https://helpdesk.intergrip.nl/

Telefoon: 0318 — 860 052

Doorstroomcoordinator: iris.franken@Ieijgraaf.nl
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Deel | - Hoe maak je een account aan bij Intergrip?

Stap 1
Ga naar mijn.intergrip.nl

Stap 2
Login met je emailadres en wachtwoord van vorig jaar

Inloggen

Log in om een GRIP Doecrstreomdossier te maken of om je te oriénteren voor een
vervolgstudie. Heb je nog geen account? Klik dan hier om je te registreren.

~ e matladres
-’

INTERGRIP

Wachtwoord Wachtwoord vergeten?

Qntoggen via je schoclaccounD i ]

of
Maak een nieuw account aan

Inloggen

Log in om een GRIP Doorstroomdaossier te maken of om je te oriénteren voor een
vervolgstudie. Heb je nog geen account? Klik dan hier om je te reqistreren.

f E-mailadres
_ !

INTERGRIP

Wachtwoord Wachtwoord vergeten?

Gntoggen via je schcotaccounD [:]

Stap 3
Kies wat jouw situatie is
- Jezit niet op school
- Jezit op het vmbo, havo, vwo, Praktijkonderwijs of VSO

- Jezit op mbo of hbo

€ Naar login pagina

Ik zit...

= A =

op het VMBO, HAVO,
niet op school Praktijkonderwijs, VSO, VAVO op het MBO of HBO
of VWO
© Kies deze optie © Kies deze optie © Kies deze optie

Stap 4
Vul je leerlingnummer in
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Vul je leerlingnummer in

Dit is het leerlingnummer van je school. Je gebruikt dit nummer voor je schoolaccount of het
staat op je schoolpas. Weet je het nummer niet? Vraag het dan aan je mentor of decaan.

Leerlingnummer

Ik heb geen leerlingnummer

€ Vorige - Volgende

Stap 5
Vink je school aan (als die er niet bij staat klik je op “ik kan mijn school niet vinden”)

Kies je school
L

Zoek je school in de lijst en klik op de naam. Staat je school er niet bij? Klik dan op ‘lk kan mijn
school niet vinden."

O

o R

o. . on

O OFselecteer je school uit deze lijst v

Ik kan mijn school niet vinden

e

Stap 6
Vul je geboortedatum in

Kloppen je gegevens?

We willen zeker weten dat je gegevens kloppen. Beantwoord daarom nog één vraag.

Geboortedatum

Yul je geboortedatum in (dd-mm-ijij}

€ Vorige = Volgende

Stap 7
Nu moet je nog je account activeren. Dit doe je door naar je email te gaan. Intergrip heeft een email
naar je emailadres gestuurd.

- Open het emailbericht van Intergrip
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- Klik op de link
- Maak een wachtwoord aan volgens de voorwaarden

Stap 8
Ga terug naar de website “mijn.intergrip.nl” en log in met je emailadres en wachtwoord. Vanaf nu kun je
hiermee altijd inloggen op je account van Intergrip.

N Inloggen

Login om een GRIP Doorstroomdossier te maken of om je te oriénteren voor een

vervolgstudie. Heb je nog geen account? Klik dan om je te registreren.
E-mailadres

Wachtwoord

GRIP /

Stap 9
Kies de module waarin je wilt werken.

C: Dashboard i #) (& Mijnprofiel ) (& I
% Welkom Testleering

Iy

GRIP LOB Activiteiten

Wil je een activiteit valgen om je te oriénteren op je
studie of werk?

L GRIP LOB Voorlichtingen

tudie yoorlichting!

© Activeer

o8

el

- GRIP Doorstroomdossier: hierin vul je je digitale doorstroomdossier in. Invullen pas mogelijk
vanaf 1 oktober. Helemaal afronden kan pas als de mbo-school van jouw keuze de
opleidingenlijst heeft ingelezen.

- GRIP LOB Portfolio: hier maak je een persoonlijke samenvatting van je Loopbaan en Oriéntatie
traject. Dit kun je alleen invullen als jouw vo-school hieraan meedoet. Uploaden gaat altijd via
DDD. Niet vergeten dus in het DDD aan te klikken! Dit dossier kun je het hele jaar openen en
sluiten en verder in- of aanvullen.

- GRIP LOB voorlichtingen: Hiermee kun je je aanmelden voor bijvoorbeeld MBO Event van De
Leijgraaf.

- GRIP LOB activiteiten: Hiermee kun je je aanmelden voor een meeloopdag. Niet alle MBO
scholen werken hiermee, Summa College bijvoorbeeld wel.

Rode pijl: hierin maak je een Digitaal Doorstroomdossier

Blauwe pijl: GRIP Loopbaanportfolio -> hierin maak je je eigen regionaal loopbaandossier
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Deel Il - Digitaal Doorstroomdossier Deel A

Tips voor bij het invullen:

- Als je iets vergeten bent in te vullen, wordt het veld rood gekleurd. Ook komt er dan een rood rondje te staan in
de groene kolom links.

- Je kunt tussentijds altijd je dossier sluiten. Druk dan op “opslaan en sluiten”. Als je later weer inlogt, kun je
verder gaan waar je gebleven bent.

- Zorg dat alles op 100% komt te staan, pas dan kun je het doorsturen naar je mentor

STAP 1

Je hebt een nieuw dossier geopend.
B Kies je school
B Kies de opleiding
B Klik op “ga verder”

@i Nieuw dossier aanmaken voor 2020 / 2021
Voor welke school wil je een dossier aanmaken?
Selecteer MBO

Voor welke opleiding wil je een dossier aanmaken?

Selecteer eerst een MBO

Ik weet nog niet welke school en opleiding ik ga doen @ % Annuleren N Garverdler

LET OP: als je nog niet weet welke opleiding je gaat doen, kies je voor “ik weet nog niet welke school en
opleiding ik ga doen”, dan kun je toch alvast een deel van je DDD vooraf invullen.

STAP 2
Klik op “start dossier”

STAP 3
Kies het type dossier dat je wilt invullen:

€ Naar login pagina

Ik zit...

= B =

op het VMBO, HAVO,

niet op school Praktijkonderwijs, VS0, VAVO op het MBO of HBO
of VWO
© Kies deze optie © Kies deze optie © Kies deze optie

Kies het type dossier dat bij jouw situatie past.
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STAP 4
Je kunt verder met invullen van het digitale doorstroomdossier.

' e | opszan nsiten |
i GRIP Doorstroomdossier de |e||g raaf (Junior)accountmanager Veghel

Vervolgkeuze

Vervolgopleiding

Vervolgopleidi
HrsE A Ik meld me aan voor de instroom van

W Motivatie 0% februari augustus / september *
© | Voorbereiding keuze 0% Selecteer je vervolgkeuze

Persoonsgegevens MBO De Leijgraaf

2 P e 0% Opleiding (Junior)accountmanager Veghel

& Vrije tijd 0% Hiveau &

= School van herkomst 0% Leerweg BOL

&  Competenties 0% Locatie Regio Meierijstad

&  Stages/werk/training... 0%

(=] Ondersteuning 0%

MBO-MBO dossier

- Inde linker kolom met groene letters staat altijd hoever je bent met invullen van alle
onderdelen.

- Pas als elk onderdeel op 100 % staat, kun je verder.

- Je moet alle onderdelen invullen. Als je erop klikt, kom je vanzelf in het scherm.

- Alleen het onderdeel “stage/werk” is niet verplicht, maar vul liefst toch iets in, omdat het
aangeeft of je ervaring hebt opgedaan.

- Alsje dit wilt, kun je een samenvatting van je loopbaandossier toevoegen. Dit dossier maak je
aan in de andere module, GRIP Portfolio. Maar je stuurt het beveiligd mee via je DDD, zie
hieronder.

o
de |e||grc1af (Junior)accountmanager Veghel

b

Loopbaandocument

Dit mbe entvangt graag een samenvatting van je loopbaandecument.

Hoe wil je je samenvatting delen?

Ik heb geen

&, PDF uploaden )
samenvatting

LET OP:

als je een loopbaandossier toe wil voegen, klik je op PDF uploaden. Vergeet dan niet (zie rode pijl in
onderstaand plaatje), toestemming te geven dat het meegestuurd wordt naar het MBO van jouw
keuze!
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Loopbaandocument

Dit mbo ontvangt graag een samenvatting van je loopbaandocument.

Hoe wil je je samenvatting delen?

oree

Ik heb geen
samenvatting

Verstuur jouw loopbaandocument

B Mijn loopbaandossier

ThaygRiL

Klas 4Kz2wa

Het Hoo

—

STAP 16

\k stel mezelf even voor

Geen afeeiding

1k ga akkoord dat het loopbaandocument wordt gedeeld met het mbo

Zie rode pijl: vergeet niet akkoord te
geven

Als alles op 100% staat, kun je het opsturen. Klik op de knop “opsturen”

i GRIP Doorstroomdossier

Vervolgkeuze

° Vervolgopleiding
° Motivatie

° Voorbereiding keuze
° Loopbaandocument

Persoonsgegevens

Persoonlijke gegevens.
Vrije tijd

School van herkomst
Competenties
Stages/werk/training...

Ondersteuning

000000

STAP 5

de Ieﬁt'gruaf

De Leijgraaf

| ja @ nee

(Junior)accountmanager Veghel

*]

Ander gebied

i

| ja @® nee

Ondersteuning

Heb je een dyslexieverklaring?

[er O

*

Heb je een dyscalculieverklaring?

[On @

*]

Heb je een leer- of concentratieprobleem, (functie)beperking of chronische ziekte waar het mbo rekening mee kan houden?

| ja ® nee * ‘
Zijn er omstandigheden (thuis) die je kunnen belemmeren bij je studie?
| ja ® nee * ‘

Heb je begeleiding van een hulpverleningsinstantie (gehad) wat voor het mbo van belang is om te weten?

Deel A is afgerond, je gaat nu je dossier opsturen.
= Klik op de naam van je mentor of coach, zodat die ook wat kan vertellen over jouw
opleidingskeuze.

Als je mentor/coach deel B later heeft ingevuld, ontvang je een e-mailbericht van Intergrip.
Vul daarna je akkoordverklaring in, zodat je kunt lezen wat je mentor/coach heeft ingevuld.

" o
[ GRIP Doorstroomdossier delelgraaf punichaccountmanager 0ss | Aopsturen

Vervolgkeuze

Halsjo oan dy:
.
abjes

r
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Deel lll - Akkoordverklaring
Invullen van het digitale doorstroomdossier — de akkoordverklaring

STAP 6
De akkoordverklaring is de laatste stap van je digitale doorstroomdossier. Deze moet je altijd invullen.
- Als je deel B hebt in laten vullen door een mentor of coach, krijg je hierover een e-mailbericht als
dit klaar is. Hierin staat een link waarmee je naar je akkoordverklaring kunt gaan. Je kunt altijd
inloggen via je eigen account mijn.intergrip.nl

& Mijn dossiers

2018/ 2019 201772018

+ Nieuw dossier voor 2017 / 2018
Keuze Status Laatst gewijzigd Status bij het MBO

ROC De Leijgraaf
vmbo Econujgme = (2 Ga verder met akkoordverklaring 4 minuten geleden I} = Dossier nog niet afgerond

STAP 7
De akkoordverklaring invullen duurt maar 1 minuut.

Als je jonger bent dan 18 jaar, vraag dan aan je ouder(s)/verzorger(s) of zij akkoord zijn en vink dit dan
aan.

STAP 8
Je dossier is afgerond en wordt naar het mbo van jouw keuze toegestuurd.

U

Dossier afgerond!

Dit dossier is geen aanmeiding! Ga naar de website van
het MBO om je zo snel mogelijk aan te meiden!
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